“赴台人员备案表”填表说明

1. 字体字号：表格所填写内容，方正仿宋_GBK，小四。涉及工作单位、及职务等相关信息可缩小字号。

2. 姓名：不要空格。例：张三，不能为张 三。

3. 日期：1981.1，不能为1981.01。

4. 政治面貌：中共党员、群众等，如实填写。
5. 工作单位及职务、是否为涉密人员及涉密等级：单位及职务写全称，未涉密填“否”，涉密填“是”，涉密等级为一般涉密或重要涉密或核心涉密，左对齐。例：重庆大学电气工程学院、否；重庆大学机械工程学院、是、一般涉密。
6. 工作单位及职务：重庆大学二级单位职务/学生，二级单位请写全称，左对齐。例：重庆大学国际合作与交流处处长，重庆大学外国语学院教授，重庆大学大数据与软件学院学生。

7. 赴台人员审查表请双面打印，所有表格均一页内完成，表格填写内容行距为零，请勿随意改动模板格式。

8. 备案表部分内容须与审查表保持一致，请认真填写。

9.请认真阅读填表说明并结合表内红字备注填写本表。

因公临时赴台人员备案表

	姓名
	张三(不空格)
	性别
	男
	出生年月
	1981.1
	政治面貌
	中共党员

	工作单位及职务、是否为涉密人员及涉密等级
	单位及职务写全称，未涉密填“否”，涉密填“是”，涉密等级为一般涉密或重要涉密或核心涉密

注：左对齐
	健康状况
	健康

	家庭

主要

成员

情况
	称谓
	姓名
	年龄
	政治面貌
	工作单位、职务及居住地（是否取得外国国籍、境外长期或永久居留权）

	
	妻子或丈夫
	
	
	中共党员或群众
	例：重庆科技有限责任公司总经理、重庆市江北区359号XX小区1栋1-1（未取得外国国籍、境外长期或永久居留权）

	
	父亲
	
	
	
	父母不管是否去世都要填写所有信息，年龄填去世时年龄

	
	母亲
	
	
	
	

	
	儿子或女儿
	
	
	
	

	组团单位
	重庆大学
	在团组中拟任职务
	团长或

团员

	赴台任务及停留时间
	（须与审查表内容一致）

	赴台任务初审单位

（各部门、区县台事部门）
	重庆大学

	赴台任务审批单位
	（须与审查表内容一致）

	最近一次因公赴台

时间及任务
	（须与审查表内容一致）

	人员

派出

单位

意见
	（所在二级单位党委负责人手写同意并签字，签字日期和盖章日期两个都要写）

负责人签字：                               单位盖章

 年   月   日                        年    月    日

	说明
	本表由赴台人员所在单位如实填写，派出单位党委（党组、党工委）负责人签字，加盖党委（党组、党工委）印章，按照干部管理权限，报组织人事部门备案，并抄报台湾事务审批部门。


